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西北工业大学研究生学籍信息变更细则
（经 2023 年 12 月 19 日研究生院院务会议审议通过）

第一章 总则

第一条 为进一步规范我校研究生学籍信息管理，根据《普

通高等学校学生管理规定》（教育部令〔2017〕第 41 号）、《高

等学校学生学籍学历电子注册办法》（教学〔2014〕11 号）、

《陕西省教育厅关于加强招生考试和学籍学历管理的意见》（陕

教〔2021〕128 号）和《西北工业大学研究生学籍、学历管理工

作实施细则》（校研字〔2023〕201 号）等文件精神，结合我校

实际，特制定本细则。

第二条 本细则所指的学籍信息变更是指研究生在校期间因

个人原因在公安户籍部门变更本人身份信息，导致身份信息与学

籍信息不一致，申请变更研究生学籍信息。

第三条 本细则适用于接受我校普通高等学历教育的研究

生。

第二章 变更范围

第四条 研究生在校期间，确因变更本人的姓名、民族、出

生日期、身份证件号码等个人身份信息，需变更研究生学籍信息

的，可提出变更申请。原则上在校期间同一研究生的姓名和身份

证号码不得同时更改。

第五条 学校在研究生新生学籍电子注册过程中，以及研究

生在新生学籍自查过程中发现录取数据有误的，由学校向省级招

生部门提出申请进行修改。研究生在报考过程中因个人填报致使
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信息错误的，学校原则上不予变更。

第六条 研究生学籍已终止的，包括毕业、结业、退学等学

籍终止状态，学校不再受理研究生学籍信息变更事宜。

第三章 变更流程

第七条 申请学籍信息变更的，须由研究生本人填写《西北

工业大学在校研究生学籍信息变更申请表》，连同相关证明材料

一并提交至所在培养单位审查。

第八条 培养单位审查同意后，报研究生院审核，通过后方

可变更学籍信息。

第九条 对准予更改研究生学籍信息的，学校按照要求在“中

国高等教育学生信息网（简称学信网）”中进行学籍信息变更。

第十条 学校集中于每年春季学期4月和秋季学期10月集中

受理研究生学籍信息变更事项。考虑到新生学籍自查和毕业生学

历注册，研究生于入学后第一学期或毕业学期提出信息变更的，

学校不予受理。

第四章 材料要求

第十一条 研究生在校期间变更学籍信息应当有合理、充分

的理由，并提供有法定效力的相应证明文件。材料不全或无正当

理由者，学校不予变更。

第十二条 研究生申请姓名变更的，需提供以下材料：

（一）研究生个人申请书；

（二）《西北工业大学在校研究生学籍信息变更申请表》；

（三）学信网学籍在线验证报告；
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（四）研究生本人在公安户籍管理部门申请更名时的申请材

料复印件，或公安部门提供的姓名变更证明。材料中需注明申请

更改信息的时间、原因、变更前后的内容，办理单位固定联系方

式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章；

（五）更改信息前后的新老身份证、户口本的复印件及原件

（核查后退回），户口本曾用名一栏需体现原姓名。

第十三条 研究生申请身份证号码变更的，需提供以下材料：

（一）研究生个人申请书；

（二）《西北工业大学在校研究生学籍信息变更申请表》；

（三）学信网学籍在线验证报告；

（四）户口所在地公安部门出具的制式身份证号码变更证

明，材料中需注明申请更改信息的时间、原因、变更前后的内容，

办理单位固定联系方式，加盖户籍专用章、户籍民警专用章；

（五）更改信息前后的新老身份证、户口本的复印件及原件

（核查后退回）；

（六）涉及出生日期变更的须提供原始出生医学证明材料，

出生日期变更前后超过一年的，学校不予受理。

第十四条 研究生申请民族信息变更的，需提供以下材料：

（一）研究生个人申请书；

（二）《西北工业大学在校研究生学籍信息变更申请表》；

（三）学信网学籍在线验证报告；

（四）市级民委出具的民族信息更正（修改）证明材料并加

盖民委公章；

（五）更改信息前后的新老身份证、户口本的复印件及原件

（核查后退回）。
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第十五条 在申请学籍信息变更时，未按要求提交材料的，

或经学校审查不合格的，学校不予变更。

第五章 附 则

第十六条 凡弄虚作假违反规定，提供虚假证明材料的， 一

切法律责任由学生本人承担，学校将按相关规定给予相应的处

分。

第十七条 本细则由研究生院负责解释，自发布之日起执行。

附件：西北工业大学在校研究生学籍信息变更申请表
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附件

西北工业大学在校研究生学籍信息变更申请表

录取

信息

学号 姓名

身份证号 性别

民族 层次 硕士生○ 博士生○

修改

内容

姓名 ○ 身份证号 ○ 民族 ○ 其他 ○

原信息 修改后信息

原信息 修改后信息

修改

原因

（由学生本人填写详细修改原因）

申请人（签字）： 年 月 日

申请

人个

人承

诺

本人自愿申请以上信息变更，并作如下郑重承诺：

我所提供的证明材料真实可信，本人信息变更前原信息所形成的人身关系不因信息变更

后而发生变化。同时，我保证上述承诺内容及提供的相关材料完全属实，如有不实，本人愿

承担一切法律责任。

承诺人（签字）： 年 月 日

导师

审核

意见

导师意见： 主管领导意见：

学院

审核

意见

签字： 年 月 日 签字、盖章： 年 月 日

研究

生院

学籍

管理

中心

审核

意见

学籍管理人员意见： 主管领导意见：

研究

生院

审核

意见

签字： 年 月 日 签字、盖章： 年 月 日

西北工业大学研究生院 2023 年 12 月 21 日印发


