
项目按批次上报操作指南 

一、 在左侧列表中选择“项目按批次上报”——点击“新建” 

二、 依次选择院系项目（国际会议）、年度（2020）、批次（第

一批）——点击保存 

三、 选择“上报项目管理” 



 

四、 点击“添加上报学生名单” 

 

五、 如有需要，填写“上报说明”——“保存上报说明” 

六、 上报研究生院 

七、 待研究生院审核通过后，导出上报名单，由分管院长签字、加

盖单位公章后送到研究生院国际交流办（新校区启真楼 343，老校区

毅字楼 336） 
 


